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Ø Al personale docente 
Ø Ai Collaboratori del DS 
Ø Ai Responsabili di plesso 

Ø All’Albo d’Istituto - Sito web 
 
Oggetto: Criteri sostituzioni docenti assenti per supplenze temporanee. 
 
Si comunicano di seguito i criteri da seguire ai fini dell’assegnazione delle supplenze brevi, per la 
sostituzione dei docenti assenti. 
Si precisa che i sottoindicati criteri hanno costituito oggetto di informazione preventiva alla RSU d’istituto in 
data 18/09/2015. 
Si utilizzeranno i seguenti criteri, indicati in ordine di priorità:  

1. docenti che hanno fruito di permessi orario da recuperare; 
2. docenti che risultino privi di alunni per ragioni diverse; 
3. docenti della classe in contemporaneità o completamento; 
4. docenti del plesso in contemporaneità o completamento, seguendo un ordine di rotazione il cui 

controllo è affidato al responsabile di plesso; 
5. docenti di sostegno, in assenza dell'alunno con disabilità; 
6. docenti in ora libera, disponibili ad effettuare “ore eccedenti”, su richiesta specifica; 
7. in caso di emergenza, quando in classe sia presente il docente di sostegno, saranno incaricati, 

secondo turnazione, della supplenza in altra classe i docenti curriculari, seguendo un ordine di 
rotazione il cui controllo è affidato al responsabile di plesso; 

8. in ultima istanza, soltanto in caso eccezionale, si ricorrerà alla ripartizione degli alunni nelle altre 
classi (in ogni aula saranno esposti gli elenchi degli alunni ripartiti in due/tre gruppi).  

 
L'insegnante di sostegno è a tutti gli effetti insegnante di classe; pertanto egli subentra nella propria classe 
all'insegnante titolare di disciplina, qualora questi sia assente (tranne i casi di handicap particolarmente 
gravi). 
Gli insegnanti di sostegno, in quanto contitolari della classe, in assenza degli alunni loro affidati sono 
considerati in contemporaneità.  
Per dare esecuzione a quanto su precisato, è richiesto ai docenti di sostegno di dare la loro collaborazione a 
collaboratori e ai responsabili di plesso, impegnati nel procedimento di sostituzione dei colleghi assenti per 
brevi periodi (perché per assenze più lunghe si è proceduto e si procederà a nomina di supplenti esterni), 
segnalando loro l’eventuale assenza dell’alunno con disabilità.  
Responsabili del procedimento di sostituzione dei docenti assenti, sono, in ognuna delle sedi, i Responsabili 
di plesso e i Collaboratori del DS, che firmeranno gli atti conclusivi di nomina dei supplenti.  
Auspico la responsabile collaborazione di tutto il personale, indispensabile soprattutto nei casi di emergenza.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Giuseppe Inglese 


